РЕЗЮМЕ
Варфоломеевой Юлии Дмитриевны
Дата рождения: 1.01.1991
Адрес: г. Иркутск, ул. Юного Коммунара, дом 3, кв. 10
Контактный телефон: 8951666666
Адрес электронной почты: varfol@mail.ru

Цель: соискание должности юрисконсульта
Желаемый уровень заработной платы: от 35000
Образование:
2009-2014гг. – Иркутский государственный университет; специальность – юриспруденция; направление – гражданско-правовые дисциплины;
2014-2018гг. – Всероссийский государственный университет юстиции (магистратура); 
Опыт работы:
2014-2016гг. – нотариальная контора Дрозд В.И; должность – секретарь.
2016-2018гг. – ИП Колосов Б.Б; должность – помощник адвоката.
Функциональные обязанности:
· Ведение документооборота;
· Анализ правовых документов;
· Составление договоров;
· Правовая консультация;
· Представительство в судах первой инстанции;
· Мониторинг изменений в законодательстве.
Личные качества:
· Исполнительность;
· Внимательность;
· Стрессоустойчивость;
· Постоянное профессиональное самосовершенствование;
· Ответственность;
· Инициативность;
· логическое мышление;
· аналитический склад ума.
Достижения и навыки:
Абонентское сопровождение юридических лиц;
Ведение претензионно-исковой работы;
Участие в деловых переговорах;
Умение быстро ориентироваться в законодательстве.

Дополнительная информация:
Опытный пользователь ПК;
[bookmark: _GoBack]Знание правовой системы: Консультант+, Гарант;
Наличие легкового автомобиля;
Готова к командировкам;
Не замужем, детей нет.
Рекомендации с предыдущего места работы готова представить по требованию.

